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航空学院 
质量管理体系科研项目试验报告编写规范 

 

一、目的和适用范围 

    为确保试验报告编写规范，客观、准确、清晰、完整的描述测试活动，特制

定本文件。本文件适用于航空宇航学院质量管理体系科研项目试验报告的编写及

审批，其他试验报告参照执行。 

 

二、引用文件 

    无。 

 

三、职责 

    项目负责人负责组织试验报告的编制、审核、标准化审查、批准、归档及保

存。 

    学科科研保密办负责在批准的试验报告上加盖学院印章。 

 

四、工程程序： 

    4.1 试验报告编制 

    试验报告应按本文件规定的内容和形式编制。若委托方/甲方/顾客有特殊要

求，经质量负责人批准后依据委托方/甲方/顾客书面材料进行变更。 

 

    4.2 试验报告审签 

    1）项目负责人负责对试验报告进行确认，确认后在“批准”栏签署批准人

姓名及日期； 

    2）批准后的试验报告经内部评审后应传递至委托方征求意见。 

 

五、试验报告要求 

    封面要求：包括“南京航空航天大学”，名称“XXXX 试验报告”、编写人签

字栏、校对人签字栏、审核人签字栏、批准人签字栏及日期、文件编号等。 

5.1 试验目的 

 

5.2 试验依据 

 

5.3 试验对象 



参试产品名称、型号、数量、编号及其技术状态确定。对试验件的唯一性标

识方法有明确规定。 

 

5.4 试验设备 

包括过程设备及测量设备。应明确测试参数的准确度要求，选择满足要求的

测量设备。 

本次试验所使用的过程设备及测量设备的名称、型号、编号及有效期，表格

可依据版面、内容适当调整。可增加设备与仪器的照片。表格样式如下： 

表 X  XXXX 试验主要设备 

序

号 

设备及仪器名

称 

型号/

规格 
编号 生产厂家 数量 有效期 备注 

1       

□检定 

□校准 

□自检 

2       

□检定 

□校准 

□自检 

 ……       

 

5.5 试验人员培训、组织与分工 

所有试验人员应按照《航空宇航学院 质量管理体系设备操作人员培训考核

要求》考核，合格后，方可获得人事处发放的《质量管理体系设备操作人员资格

证书》，持证上岗，并按规定的有效期，接受再培训和考核。所有试验人员已接

受培训，完成试验大纲的学习，操作、检验人员持证上岗，辅助人员满足要求。 

根据试验项目工作量，进行人员组织和分工，以便试验工作的顺利进行。试

验过程中试验人员应保持相对稳定。 

序号 试验分工 试验人员 试验日期 备注 

     

     

 

5.6 试验环境 

应当对可能影响试验结果的试验环境条件（如温度、湿度、气压等）做出规

定。并将 

 



5.7 试验内容 

 

5.8 试验方法及步骤：试验期间严格按试验大纲进行试验。 

 

5.9 试验进度安排 

具体安排根据实际情况决定。 

 

5.10 试验数据及处理 

应采集的数据类型、范围和其他相关要求的信息。试验原始数据要附在试验

报告后。保留试验过程、结果及任何必要措施的记录。 

 

5.11 试验注意事项 

包括试验故障缺陷纠正措施及验证及安全试验规范、预案。 

 

5.12 试验符合性检查结果 

 

5.13 试验结论 

有合格判据。 

 

5.14 试验单位和主要参加人员 

 

5.15 根据委托方及相关部门要求增加的内容 

 

5.16 附件：试验数据原始记录 

对试验过程记录完整，并将试验环境控制测量值列入。 

 

六．试验报告文字要求 

简明扼要，文理通顺，字迹端正，图表清晰，结论正确，分析合理，讨论力

求深入。 

试验报告书写用纸力求格式正规化、标准化。 

为便于保存，最好用蓝黑墨水钢笔书写，避免用圆珠笔书写造成油污或数据

字迹模糊。 

曲线必须注明坐标、量纲、比例。数据计算必须用国际标准单位。 

 


